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1. lenemumi no klienta:

lenemumi no klienta lauka ievada kop&jo summu bez PVN un valuta, kuru jamaksa klientam.
- Ja gadijuma pasutijuma izpildes laika summa mainas, pieméram, papildus nopérk muitas
deklaracijas noformésanu, tad jamaina ir ari lauka “leneémumi no klienta” vértiba.

- Ja klientam ir izstadits Kreditrékins, tad par ta summu manuali jasamazina “lenemumi no
klienta”.

Summeésana £

- Ja nospiez £, tad lauks “lenémumi no klienta” aizpildas automatiski, summéjot pakalpojumus,
kas saistiti ar So klienta pasutijumu.

- Ja Si funkcija ir ieslégta, tad nav iespéjams manuali aizpildit lauku “leneémumi no klienta”.

Apmaksa: Izejosa rékina apmaksas termins.
- Klienta nokluséto apmaksas terminu var definét: Partneris/Klients > lapaspuse “Paréjie dati” >
Apmaksas termins

PVN likme:
- lzvéloties PVN likmi un tad uzbraucot ar peles kursoru virs lauka redzams PVN likmes Pants.
- PVN likmes var mainit saraksta: Kopégjie saraksti > Nodoklu saraksts
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2. Rékina izveidosana

Kad pasatijums ir ievadits, spiezot ﬂ izveido Rékinu klientam
- lzvélas vajadzigo rékina veidu vai ieklauj jau izveidota rékina

&=

[zveidot jaunu rékinu...

lzveidot jJaunu avansa rékinu...

lzveidot jaunu self-billing rékinu...

PasOtfjumam nebds rékins

Rekina sagataves logs dod iespéju:

- Parliecinaties par rékina ieklauto informaciju;

- Rakstit piezimes, kuras bUs ieklautas rékina apakséja dala ar sarkaniem burtiem;
- Druk?t vai Nos?t?t r??inu e-past?;

-Apstiprinat vai atcelt rékina apstiprinajumu.
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e Svarigi! Ja veiktas kadas izmainas, spiediet komandtaustinu F5, lai parrakstitu
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3. Rékina laboSana
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Rékina saturs veidojas no klienta pasutijuma ievaditas informacijas. Tapéc, ja nepiecieSams
labot rékinu, jalabo pasutijums.

Ja péc rékina izveidoSanas tiek mainiti ienémumi no klienta vai pievienoti papildus
pakalpojumi, spiezot ¥ izvélieties pargenerét rékina saturu.

3.1. Rékina dzésana

Lai dzestu rekinu, atveriet rékina sagatavi, tad
1. Atceliet apstiprinajumu;
2. Spiediet Dzést rékinu.
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3.2. Pasutijumu apvienosana viena rékina

Ja nepiecieSams vairakus klienta pasutijumus apvienot viena jau izveidota r??in?, tad

1. Atver klienta pasatijumu, kura rékins jau ir izveidots. Spiez ¥ un atver rékinu
(Ja rekina nav, to izveido)
2. Sim rékinam nonem apstiprinajumu un saglaba
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3. Ja rékinam jau ir piesaistita apmaksa
3.1. Atver Izejoso rékinu un atsaista apmaksu.
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4. Atver Klienta pasutijumu, kuru japievieno jau izveidotajam rékinam.

(Tatad tam nav izveidots rékins)
3.1. Ja Sim pasutijumam jau ir izveidots rékins, to atver, nonem apstiprinajumu un izdzés
3.2. Spiez ¥ un izvélas Pievienot rékinam Nr. ...

e -

[zveidot jaunu rékinu...

lzveidot jaunu avansa rékinu...

lzveidot jaunu self-billing rékinu...

PasOtfjumam nebds rékins

Pievienot rékinam Mr: 223 Datums: 23.05.2022 Valdta: EUR

. SVARIGI!!! Péc jauno pakalpojumu pievieno3anas rékinam, ja bija apmaksa, to
japiesaista atpakal.

Atver lzejoSo rékinu, spiez pogu Saistit. Atrod atsaistito maksajuma uzdevumu un
piesaista no jauna.
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6. Atver Klienta pasutijumu, kuru japievieno jau izveidotajam rékinam.
(Tatad tam nav izveidots rékins)
3.1. Ja Sim pasutijumam jau ir izveidots rékins, to atver, nonem apstiprinajumu un izdzés
3.2. Spiez ¥ un izvélas Pievienot rékinam Nr. ...

s =

[zveidot jaunu rékinu...

lzveidot jaunu avansa rékinu...

[zveidot jaunu self-billing rékinu...

PasOtfjumam nebds rékins

Pievienot rékinam Mr: 223 Datums: 23.05.2022 Valdta: EUR

4. Rékina nosutisana (kopa ar CMR)

OZOLS TMS ir iespéja klienta pasutijumam pievienot CMR. Ja CMR ir pievienots, to ir viegli
nosutit pa e-pastu kopa ar rékinu.

Nokluseétais rékina nosatiSanas veids tiek definéts Klienta/Partnera kartina.
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POD jeb CMR
- CMR pievieno Klienta pasatijuma lapa “Pievienotie faili” pdf, png vai jpg formata
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4.1. Rékina nosutiSana e-pasta:

- Klienta Pas?t?juma log? atver R??inu spiezot ¥

- Lai nos?t?tu e-pastu: spiez =

- Atveras e-pasta logs. Parliecinas, ka informacija ir pareiza un spiez suatit.

- R??inu izdruk?, spiezot = _r??ins PDF form?t? atveras interneta p?rl?k?.

- P?c e-pasta nos?t?Sanas Pas?t?juma status? autom?tiski main?s uz R??ins nos?t?ts

Ja R??inu e-past? j?nos?ta kop? ar CMR, tad pirms nos?t?Sanas tas ir j?atz?m? pielikum?!

4.2. Rékina nosutiSana pa pastu:

- Klienta Pas?tijuma log? atver R??inu spiezot ¥
- Spiezot = r??ins atveras interneta p?ri?k? PDF form?t? un tur to nos?ta uz printeri izdrukai pap?ra form?t?
- Kad R??ins nos?t?ts pa pastu, tad pas?t?juma statuss — "r??ins nos?t?ts" ir j?liek manu?li!

Ja r??ins tiek nos?t?ts pa e-pastu un pastu, tad Sis gad?jums piel?dzin?ms s?t?jumam pa pastu un
status j?ievada manu?li.
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