Darba rezimu izkartojums un
pieejamas komandas

Parluks

Darba reZzimu parluks tiek paradits ekrana kreisaja pusé un tiek izmantots pieejamo darba rezimu
paradisanai. Darba rezimu izkartojums ir lidzigs galvenas izvélnes darba rezimu sakartojumam.
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Parliks Summaz 4 ¥ | ¥Datums
'@ Sakums Pl 02012007 _- 00 053100000 1.04200000 042100000
1A Mani dari 04.01.2007 0.70280400 0.52900000 1.04500000 0.42200000 0.45H
£ Alga 05.01.2007 0.70280400 053400000 1.04100000 042100000 0.45500000
B Avansi 05.01.2007 0.70280400 0.53400000 1.04100000 0.42100000 045500000
T Budseta izpid 07.01.2007 0.70280400 0.53400000 1.04100000 0.42100000 045500000
£ CRM (Partreri 09.01.2007 070280400 053800000 1.04100000 042000000 045700000
£ Datu apmaina br banku 09.01.2007 0.70280400 0.54000000 1.04300000 0.42100000 045000000
B3 Finanses 10.01.2007 0.70280400 053900000 1.04700000 0.42200000 045900000
£ Kesiomi 11.01.2007 0.70280400 054100000 1.04900000 0422300000 045000000
£ Nolictava - [|1201.2007 070260400 054200000 1.04B00000 042400000 045100000
L 13.01.2007 070280400 054200000 1.04800000 0.42400000 045100000
3 Norglini , 16.01.2007 0.70280400 0.54400000 1.06500000 0.42700000 046500000
53 Pamatlidzek| 17.01.2007 0.70280400 0.54300000 1.06700000 0.42500000 046500000
Gt Pasts 15.01.2007 0.70280400 054300000 1.06600000 042500000 045200000
= Personla vadipa 19.01.2007 070280400 054200000 1.07000000 042700000 045200000
[ ] Virsgramata 20.01.2007 0.70280400 054200000 1.07000000 042700000 045200000
B-£83 Konfiguraciia 21.01.2007 070280400 054200000 1.07000000 0.42700000 045200000
24 Kopsiie sarakst 22.01.2007 070280400 054100000 1.06900000 042700000 0.45100000
3| Apdiodingibnas sabiedibas 23.01.2007 070280400 054200000 1.07000000 042800000 045200000
3 Atbildigo pdsonu saraksts 24.01.2007 070280400 054300000 1.07400000 042800000 045900000
Automadinds 25.01.2007 070280400 053900000 1.06900000 042200000 0.45700000
Brin makskiumu kodi 03.02.2007 070280400 053900000 1.05900000 041200000 045800000
BEmudarzd qrupina 04.02.2007 0.70280400 053900000 1.05900000 0.41200000 045500000
e Budsels 05.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06200000 0.41700000 0.45800000
%o Ekoromiskhs lasiikacias kod 0F.02.2007 0.70280400 054300000 1.06700000 042000000 045800000
et \ 07.02.2007 0.70280400 0.54400000 1.06600000 0.42100000 045000000
~ 13 Instituciongo sektoru kodi 09.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06500000 0.42200000 0.45500000
SFE Kontu plan . ’ ’ ' ’ :
10.02.2007 0.70280400 054000000 1.06500000 042200000 045500000
= Korespondgnces nosaukums 11.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06500000 042200000 045500000
- 15 Ligumi = (|12.02.2007 0.70280400 053900000 1.05600000 0.42000000 0.45500000 -
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Parltka darba rezimi tiek paraditi hierarhiski. Lai aktivizétu nepiecieSamo darbibu, ar peli
jauzklikskina uz ieraksta, lai atvértu zemaka limena darba rezimus. Uzklikskinot, pieméram, uz
komandas Kases ienémumu dokumenti, ekrana labaja pusé tiek atvérts kases dokumentu zurnals.
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Lai atvertu nakamo nepiecieSamo darba rezimu, parlika jauzklikSkina uz ta, un ekrana labaja pusé
tiks atvérts noraditais darba rezims.

ParlGku var nonemt un uzlikt, izmantojot riku joslas komandas Ed, B vai pogu X.

Ja parluks netiek nonemts, tas tiek paradits uz ekrana visu programmas darbibas laiku, stradajot ar
dazadiem atvértajiem darba reZimiem ekrana labaja pusé.
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Summeéjosais parluks
Darba reZzimos ir iebUveétas iespéjas izmantot summéjoso parliku, lai uz ekrana iegatu

kopsavilkuma datus, atbilstosi izvélétajiem grupésanas kritérijiem. SummeéjosSo parltiku iespéjams
izmantot dokumentu zurnalos, atskaités.

Summeéjosa parlika datu grupésanas kritérijus izveido un saglaba lietotajs.

Lai izmantotu summéjosSo parliku:

1. Jaatver darba reZzims vai jasagatavo atskaite.
2. Parluka jaaktivizé komanda Summas:
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3. Jaizvélas datu grupésanas kritérijs. Ja datu grupésanas kritériju nav, tie jaizveido:
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4. Lai izveidotu jaunu datu grupésSanas kritériju, jaatver grupésanas kritériju pievienoSanas
ekrana forma, nospiezot mekléSanas pogu [ un izvéloties kritériju, jalieto komanda
Pievienot, lai pievienotu jaunu grupésanas kritériju. Ekrana forma jaizvélas kolonnas un
ar komandas Pievienot palidzibu japarnes formas labaja pusé. Lai grupésanas kritérijs
bltu pieejams visiem lietotajiem, jaaktivizé komanda Kopigs. Jasaglaba izveidotais
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grupésanas kriterijs.
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Izveloties grupésanas kritériju, parlika tiek paraditi kopsavilkuma dati no atvérta darba
rezima. leziméjot kopsavilkuma rindu parlika, ekrana labaja pusé - dokumentu zurnala
vai atskaité tiek paraditi tikai tie dati, kuri veido So kopsavilkuma rindu.
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|ezZimEta rinda tiek, atfifréta dokumentu Zurnala, paradot tikai toz ierakstusz, kaz veido
kopzavillkumu

Galvena izvelne

Galvenaja izvélné ir pieejama visu programma paredzéto darbibu aktivizéSana. Galvena izvélne ir
pieejama visu datorprogrammas darbibas laiku. Galvenas izvélnes lietoSana ir lidziga ka Windows
programmas.

Darba reZimi programma ir sagrupéti zem izvélném Dati, Teksts, Dokumenti, Atskaites, Saraksti,
Izlase, Konfiguracija, Logs, Paligs. Visus tos pasus darba rezimus var atrast ari izmantojot Parltku.

Biezak lietotas galvenas izvélnes komandas pieejamas ari no datorprogrammas riku joslas.

Riku josla

Riku josla ir grafisks komandpogu izvietojums, kas lauj atrak un uzskatamak veikt nepiecieSamo
darbibu.
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Ja peles kursoru nedaudz ilgak patur uz kadas no riku joslas ikonam, paradas Sis pogas skaidrojums
un taustinu kombinacija, ar kuras palidzibu var aktivizét noteikto darbibu.

IzSkir aktivas un neaktivas komandpogas riku josla. Neaktivo ikonu krasa ir blava, un to darbibu
konkrétaja ekrana forma patreizéja bridi nevar aktivizét.

Ja riku josla nav redzama, to var uzlikt no izvélnes lietojot komandu Ozols »Konfiguracija » Riku
joslas »Komandas

Riku joslu var konfigurét, izmantojot galvenas izvélnes komandu Ozols » Konfiguracija »
lestadijumi » Individualie » Riku joslas pielagosana

Riku joslas komandas

Funkcijas

Komanda f*funkcija ir pieejam atseviskiem darba reZimiem un ar &is komandas palidzibu var
aktivizét programma iebuvétas specialas funkcijas. Komandu funkcijas var izsaukt ari uzklikSkinot
uz ieraksta ar labo peles pogu. Ja komanda Funkcijas ir peléka (nav aktiva), tas nozimé, ka Sim
darba reZimam $ada komanda nav paredzéta. Komandu = var izmantot:

Darba rezims Funkcija

Rékins Rékina parveidosanai par pavadzimi

Piedavajums Piedavajuma parveidoSanai par rékinu vai pavadzimi
Virsgramatas atskaités Citu atskaisu izsauksanai, konta apraksta izsaukSanai
Bankas, Kases zurnalos Dokumentu saistiSanai

Norékinu, PardoSanas zurnalos

Bankas, Kases Zzurnalos Atlasito/leziméto dokumentu gramatos$anai
Norékinu, Pardosanas zurnalos

Gramatojumu zurnala Pirmdokumentu atvérsanai

lepirkuma dokumenta lepirkuma dokumenta apstradei

lepirkumu dokumenta Bankas maksajuma uzdevuma automatiskai izveidei
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lepirkumu dokumenta Norékinu dzéSanas akta izveidei

Algas aprékinu zurnala Algu lapinu, slodzes rikojumu atvérsanai
Izmaksu sarakstu zurnala Sarakstu apmaksai banka/kasé; saraksta eksportésanai
Operaciju parskats lepirkuma dokumenta veidoSanai no maksajuma
uzdevuma
Saistit

Komanda @saistit izsauc ekrana formu, kura bankas un kases ienémumu dokumenti tiek saistiti ar
pardoSanas dokumentiem un bankas un kases izdevumu dokumenti tiek saistiti ar iepirkumu
dokumentiem. Dokumentu saistiSanas iespé&ja nodrosSina talitéju saistibu uzskaiti ar pircéjiem un
piegadatajiem. Dokumentu saistiSanu ieteicams izmantot, lai iegUtu operativus datus par pircéju un
piegadataju neapmaksatajiem dokumentiem, ko var izmantot uznémuma tirdzniecibas personals.

Panemt

Komanda ‘ﬁﬂ?Panemt tiek aktivizéta gadijumos, kad no kada darba reZima tiek atverts sistémas
saraksts, pieméram, piegadataju saraksts, un tas tiek papildinats ar jaunu ierakstu. Lai pievienoto
ierakstu ievietotu atvértaja dokumenta, jalieto komanda Panemt.

Atpakal, Uz prieksu

Riku josla ir pieejamas komandas ®Atpakal, ® Uz priekSu. Komandas var izmantot, lai parvietotos
pa atvértajiem darba rezimiem to atvérsanas seciba uz priekSu
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