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Rékinu sUtisana pa e-pastu kalpo értakai un atrakai elektroniska formata rékinu nosutisanai.

Rékinu sagatavoSana sutiSanai pa e-pastu.

Rékinus sagatavo, veidojot maksajuma planu un generéjot rékinus, vai ari izveidojot
pardoSanas dokumentu.

PriekSnosacijumi sekmigai rekinu nosutiSanai elektroniska formata pa e-pastu:

1. Pirms rékinu generésanas vai veidosanas, partneru kartina jabut noraditam korespondéjosam e-
pastam un ieliktam keksitim "Automatiski satit rékinus un apmaksas atgadinatajus pa e-pastu":
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2. Ja rékins jau ir sagatavots, PardoSanas dokumentu Zurnala nepiecieSams parbaudit, vai jau esoso
rékinu klientiem ir noradita korespondéjosa e-pasta adrese.

Lai to izdaritu, PardoSanas dokumentu zurnala nepiecieSams pievienot papildus kolonnu e-pasts,
riku josla nospiezot pogu img.aspx?pid=26016:


https://ozols.lv/doc/uploads/images/gallery/2022-10/image-1666967851749.png

img.aspx?pid=26017
Ja kolonna E-pasts nebus e-pasta adrese, tad izvélétais rékins netiks nosutits:
img.aspx?pid=26018

Ja kolonna e-pasts bUs e-pasts/i, tad attiecigajam Partnerim rékinu bus iesp&jams nosutit uz
noradito e-pastu:

img.aspx?pid=26019

Lai PardoSanas dokumentu zurnala esosa rékina klientam pievienotu korespondéjoso e-pasta adresi
- jaatver rékinu un, ar dubultklikski uz pircéja nosaukuma pirmo lauku, jaatver Partnera kartinu.
Jaatver Partnera kartinas sadala - Paré&jie dati, un jaieraksta korespondéjosais e-pasts un jaieliek
keksitis "Satit rekinus un apmaksas atgadinajumus uz e-pastu”.

Péc korespondéjoSa e-pasta adreses ierakstiSanas, jasaglaba Partnera kartina, jaaizver rékins un,
esot PardoSanas dokumentu zurnala, uz klaviatlras janospiez taustins F5 (atjaunot datus). Péc F5
taustina nospieSanas, e-pasta kolonna paradisies ievaditais klienta korespondé&josais e-pasts.

Ja partneru kartina bus aizpildits lauks korespondéjosais e-pasts, tad generejot vai izveidojot
rékinu, e-pasta adreses lauks tiks aizpildits automatiski.

Rékinu satisana pa e-pastu

Lai nosutitu rékinu pa e-pastu, pardoSanas dokumentus iesp&jams atlasit péc nepieciesamajiem
filtra kritérijiem (Dokumenta veida, Datuma, Termina vai citiem):
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Lai vajadzigie dati tiktu atlasiti, janospieZ poga img.aspx?pid=25944,

Péc vajadzigo datu atlasiSanas, nepiecieSams aktivizét multi ieziméSanas komandu, lai atzimétu
rékinus, kurus sutit uz e-pastu:

1. Ar taustinu kombinaciju Ctrl+Y

vai

2. Riku josla uzspiezot uz Multi iezimésanas ikonas Muliiez.

Atzimét nepiecieSamos ierakstus iespéjams, nospiezot uz klaviatiras taustinu CTRL, to turot
un ar peles kreiso taustinu atzimejot nepiecieSamos ierakstus. Lai atziméetu vairakus
apgabalus, nepiecieSams izmantot klavitattras taustinu Shift.

Atzimeéjot attiecigos dokumentus, kuriem ir e-pasta adrese un kurus ir nepieciesams izsutit,
riku josla janospiez poga img.aspx?pid=25814 un jaizvélas funkcija: atlasito/ieziméto dokumentu
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sutiSana pa e-pastu.
img.aspx?pid=26022

Péc funkcijas izvéles, programma paradis pazinojumu par to cik dokumenti ir atlasiti apstiprinati un
dokumentu skaitu, kuriem nav noradits e-pasts:

img.aspx?pid=26023

Obligati aizpildamais logs ir "No ka" - ja Sis logs nebdus aizpildits, tad programmu e-pastu
nosutit nelaus!

Ja logs "No ka" ir aizpildits, tad e-pastu nosutiSanai nepiecieSams nospiest pogu
img.aspx?pid=26024,

Péc pogas sutit nospieSanas programma sagatavos un nosutis atlasitos rékinus Partneriem,
piedavajot iespéju apskatit véstules:

img.aspx?pid=26025

Nospiezot pogu JA, programma piedavas apskatit nosititos e-pastus partneriem. Spiezot pogu NE,
nosutiSanas funkcijas darbs tiks pabeigts.

leraksti ar nosutitajiem rékiniem tiek saglabati Pasta moduli: Ozols » Pasts » Nosutitas
vestules



