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Darba rezimu izkartojums un
pieejamas komandas

Parluks

Darba reZimu parliks tiek paradits ekrana kreisaja pusé un tiek izmantots pieejamo darba rezimu
paradisanai. Darba rezimu izkartojums ir lidzigs galvenas izvélnes darba rezimu sakartojumam.
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% Banka: LB Datums: no 01.07.2007 fidz 31.12.2007

Parliks Summas & X | YD atums
@ Sakums Pl 03.07.2007 0.702230400 053100000 1.042300000 042100000 0,455 -
[ Manidarbi 04.01.2007 0.70280400 052900000 1.04500000 0.42200000 !
o 05.01.2007 0.70280400 0.53400000 1.04100000 0.42100000 0.
w0 Avansi 05.01.2007 0.70280400 0.53400000 1.04100000 0.42100000 045500000
E-E5 Budeta izpidd 07.01.2007 0.70280400 0.53400000 1.04100000 0.42100000 045500000
-5 CRM [Parner) 08.01.2007 0.70280400 0.53800000 1.04100000 0.42000000 045700000
B-5 Daty apmaina br barky 09.01.2007 0.70280400 0.54000000 1.04300000 0.42100000 046000000
B0 Finanses 10.01.2007 0.70280400 053900000 1.04700000 0.42200000 045300000
o0 Kium 11.01.2007 0.70280400 0.54100000 1.04900000 0.42300000 046000000
f-E3 Nolktava = [1201.2007 070280400 0.54200000 1.04800000 0.42400000 0.45100000
LA 13.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.04800000 0.42400000 046100000
£ Norgkini _ 16.01.2007 0.70280400 0.54400000 1.05500000 0.42700000 046500000
3 Pamallidzsk| 17.01.2007 0.70280400 0.54300000 1.06700000 0.42500000 0.46500000
€5 Pasts 18.01.2007 0.70280400 0.54300000 1.06500000 0.42600000 046200000
®-E Personals vadba 19.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 0.42700000 046200000
B[] Virsgramata 20.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 0.42700000 046200000
{84 Korfiguiaciia 21.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 0.42700000 046200000
E-£ KopSjie sarakst 2201.2007 0.70280400 0.54100000 1.06900000 0.42700000 046100000
25| Apdiodinaiknas sabiedibas 23.01.2007 0.70280400 0.54200000 1.07000000 0.42800000 046200000
i Mtbildige parsonu saraksts 24.01.2007 070280400 0.54300000 1.07400000 0.42800000 045300000
2= Automadinds 25.01.2007 0.70280400 053900000 1.06900000 0.42300000 045700000
Frio maksfiumu kodi 03.02.2007 0.70280400 0.53900000 1.05900000 0.41800000 045300000
2= BEmudsrzd grupina 04.02.2007 0.70280400 0.53900000 1.05300000 0.41800000 045300000
o Budsets : 05.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06200000 0.41700000 045300000
% Ekonomiskhs klasifkSciias kodi 05.02.2007 0.70280400 0.54300000 1.06700000 0.42000000 045300000
% nstiuciondo sskiors kod 07.02.2007 070280400 0.54400000 1.06500000 0.42100000 046000000
oo 3 09.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06500000 0.42200000 045500000
-~ E§ Kontu plsin 10.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06500000 0.42200000 0.45500000
1= Korespandgnces nosaukums 11.02.2007 0.70280400 0.54000000 1.06500000 0.42200000 045500000
+ 15 Ligumi ~|[12.02.2007 0.70280400 0.53300000 1.05500000 0.42000000 0.45500000 -
297(12 422) jeraksti ¢
—— Summejofaiz parliks - Kopzavilkuma nnda

Parlika darba rezimi tiek paraditi hierarhiski. Lai aktivizétu nepiecieSamo darbibu, ar peli
jauzklikSkina uz ieraksta, lai atvertu zemaka limena darba rezimus. Uzklikskinot, pieméram, uz
komandas Kases ienémumu dokumenti, ekrana labaja pusé tiek atvérts kases dokumentu zurnals.
Lai atvértu nakamo nepiecieSamo darba rezimu, parluka jauzklikSkina uz ta, un ekrana labaja pusée
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tiks atvérts noraditais darba rezims.
Parltku var nonemt un uzlikt, izmantojot riku joslas komandas Ed, B vai pogu X.

Ja parluks netiek nonemts, tas tiek paradits uz ekrana visu programmas darbibas laiku, stradajot ar
dazadiem atveértajiem darba reZimiem ekrana labaja pusé.

-— \V4 " — —
Summejosais parluks
Darba reZzimos ir iebUveétas iespéjas izmantot summéjoso parluku, lai uz ekrana iegutu

kopsavilkuma datus, atbilstosi izvélétajiem grupésanas kritérijiem. SummeéjosSo parltiku iespéjams
izmantot dokumentu zurnalos, atskaiteés.

Summeéjosa parluka datu grupésanas kritérijus izveido un saglaba lietotajs.

Lai izmantotu summéjosSo parltku:

1. Jaatver darba reZims vai jasagatavo atskaite.
2. Parluka jaaktivizé komanda Summas:

E Bankas ienémumi - Ozols -
m Dati  Teksts Dokume

E B-konta walita: LWL

Parluks  Summas
ElE D ofmenti

------ E Caurlaifu Zurmals

----- E Drarijurnu apliecir
= I Kultbras un citu
= [& Bankas isnmum

------ E Bank as izdesumi

3. Jaizvélas datu grupésanas kritérijs. Ja datu grupésanas kritériju nav, tie jaizveido:

E Bankas ienémumi - Ozols - Ozols
m Dati  Teksts Dokumenti Atskaites Sarak

E B-konta vallka: LWL
Parlok:z Summas

=
ﬂ @‘_J._aur‘_lu grypééana@ kritEriju
pievienofana
[Megrupat] Siz | ckaits |
Daturng, Surnma, Pircsjs Kase 1

[ratu grupEzanas kriteniju

Fircgjz il eI
2006-04-21 23.00 k2 1
2006-04-21 100,00 Ozols 1

4. Lai izveidotu jaunu datu grupésSanas kritériju, jaatver grupésanas kritériju pievienosSanas
ekrana forma, nospiezot mekléSanas pogu & un izvéloties kritériju, jalieto komanda
Pievienot, lai pievienotu jaunu grupésanas kritériju. Ekrana forma jaizvélas kolonnas un
ar komandas Pievienot palidzibu japarnes formas labaja pusé. Lai grupésanas kritérijs
butu pieejams visiem lietotajiem, jaaktivizé komanda Kopigs. Jasaglaba izveidotais
grupésanas kritérijs.
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m Grupéjamas kelonnas - Bankas ienémurmi

Grup&jamas kolonnas - Bankas ienEmumi a
Lai grupEianas kntsnjz blitu pieejams viziem lietotSjiem, [Sakbvize k-:umanu:la—|
L]
Eolonnu nosaukums | PineSjz, Summa -— Mozaukurns ek izveidots automatizgh | [] Kopigs
Piegjamaz kaolonaz i - [rupgt pEc |
M Eresis _ —— | Pievienot-» Fircgjz
Menosegts  Fomandas iezimto —— | Summa |zvElEtas kolonnaz datu
Mumurs kolonnu parvietoanal cdzslEgt QrupEtanai

Fazkaidrojumsz
Pirz. dizcipl.

- = F.omandaz izveleto kolonnu
Fircgja nozaukumsz

FircBjz . Piesjam3s kolonnaz |2 pabidizanai
datu grupgEanai L = =
atr - e Komanda izveidots Augstak | Zemak I
ST 2 grupEianas kritEria :
Sumrna p.v. - saglabSfanasi — | 2a0lab3t Aizvert |
| 28 kolannas | 2 kolannas i

Izvéloties grupésanas kritériju, parluka tiek paraditi kopsavilkuma dati no atvérta darba
rezima. leziméjot kopsavilkuma rindu parlika, ekrana labaja pusé - dokumentu zurnala
vai atskaité tiek paraditi tikai tie dati, kuri veido So kopsavilkuma rindu.

#E Bankas ienémumi - Ozols - Ozols r=nEen
m Dati Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti  Izlase Konfigurdcija Apréking Logs  Paligs(?) ;I il
E B-konta valtta: UYL |zvElEte datu grupEianas kitErji
Pailtks: Summas ® | Datums Pircejs Fircgja nozaukums Summa Menozeqts In
Fircgjz. Summa ¥ |E|| @ 06.11 2006 ELIR HB ELIR HE
=— Summa Slats 28122006 ELUR HE ELUR HE 1200.00 R
28122006 EUR HE ELUR HE 70280
Alkznis Andris 1010.00 24— lezimata rinda tiek. atiifEta dokumentu 3urnalE, parSdat tikai tos israkstus, kas veido
HABA, $ Lannn 1 kopaavilkuru

Dratu kopzavilkums

Galvena izvelne

Galvenaja izvélneé ir pieejama visu programma paredzéto darbibu aktivizéSana. Galvena izvélne ir
pieejama visu datorprogrammas darbibas laiku. Galvenas izvélnes lietoSana ir lidziga ka Windows
programmas.

Darba reZzimi programma ir sagrupéti zem izvélném Dati, Teksts, Dokumenti, Atskaites, Saraksti,
Izlase, Konfiguracija, Logs, Paligs. Visus tos pasus darba rezimus var atrast ari izmantojot Parluku.

Biezak lietotas galvenas izvélnes komandas pieejamas ari no datorprogrammas riku joslas.

Riku josla

Riku josla ir grafisks komandpogu izvietojums, kas lauj atrak un uzskatamak veikt nepieciesamo
darbibu.

@ Dati Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti  Izlase  Konfigurdcija  Aprékins  Logs  Paligs(?)

Ji-EbDE%X?*Q%@’ED@ﬁs raxe® Q
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Ja peles kursoru nedaudz ilgak patur uz kadas no riku joslas ikonam, paradas Sis pogas skaidrojums
un taustinu kombinacija, ar kuras palidzibu var aktivizét noteikto darbibu.

IzSkir aktivas un neaktivas komandpogas riku josla. Neaktivo ikonu krasa ir blava, un to darbibu
konkrétaja ekrana forma patreizéja bridi nevar aktivizét.

Ja riku josla nav redzama, to var uzlikt no izvélnes lietojot komandu Ozols »Konfiguracija » Riku
joslas »Komandas

Riku joslu var konfigurét, izmantojot galvenas izvélnes komandu Ozols » Konfiguracija »
lestadijumi » Individualie » Riku joslas pielagosana

Riku joslas komandas

Funkcijas

Komanda #funkcija ir pieejam atseviskiem darba rezimiem un ar Sis komandas palidzibu var
aktivizét programma iebUvétas specialas funkcijas. Komandu funkcijas var izsaukt ari uzklikSkinot
uz ieraksta ar labo peles pogu. Ja komanda Funkcijas ir peléka (nav aktiva), tas nozimé, ka Sim
darba reZimam $ada komanda nav paredzéta. Komandu f* var izmantot:

Darba rezims Funkcija

Rékins Rékina parveidoSanai par pavadzimi

Piedavajums Piedavajuma parveidoSanai par rékinu vai pavadzimi
Virsgramatas atskaités Citu atskaisu izsauksanai, konta apraksta izsaukSanai
Bankas, Kases zurnalos Dokumentu saistiSanai

Norékinu, PardoSanas zurnalos

Bankas, Kases zurnalos Atlasito/leziméto dokumentu gramatoS$anai
Norékinu, Pardosanas zurnalos

Gramatojumu zurnala Pirmdokumentu atvérsanai

lepirkuma dokumenta lepirkuma dokumenta apstradei

lepirkumu dokumenta Bankas maksajuma uzdevuma automatiskai izveidei
lepirkumu dokumenta Norékinu dzésanas akta izveidei

Algas aprékinu zurnala Algu lapinu, slodzes rikojumu atvérsanai
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Izmaksu sarakstu zurnala Sarakstu apmaksai banka/kasé; saraksta eksportésanai

Operaciju parskats lepirkuma dokumenta veidoSanai no maksajuma
uzdevuma

Saistit

Komanda Wsaistit izsauc ekrana formu, kura bankas un kases ienémumu dokumenti tiek saistiti ar
pardoSanas dokumentiem un bankas un kases izdevumu dokumenti tiek saistiti ar iepirkumu
dokumentiem. Dokumentu saistiSanas iespé&ja nodrosina talitéju saistibu uzskaiti ar pircéjiem un
piegadatajiem. Dokumentu saistiSanu ieteicams izmantot, lai iegUtu operativus datus par pircéju un
piegadataju neapmaksatajiem dokumentiem, ko var izmantot uznémuma tirdzniecibas personals.

Panemt

Komanda @'Panemt tiek aktivizéta gadijumos, kad no kada darba reZima tiek atveérts sistémas
saraksts, pieméram, piegadataju saraksts, un tas tiek papildinats ar jaunu ierakstu. Lai pievienoto
ierakstu ievietotu atvéertaja dokumenta, jalieto komanda Panemt.

Atpakal, Uz prieksu

Riku josla ir pieejamas komandas ®Atpakal, ® Uz priekSu. Komandas var izmantot, lai parvietotos
pa atvértajiem darba reZzimiem to atvérSanas seciba uz priekSu
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Darbs ar programmu

Programmas atvérsana

Palaizot programmaturu, tika atvérta lietotaja registracijas ekrana forma:

2 Lietotdja registracija

QN

O wWindows autentifik3cija

® SHL autentifikacia

[Eal

G Paligs

Turpingt

Lietatajs | ozols

Parole |

Atcelt

Opcijas »»

Lietojot izvéli ,Windows autentifikacija®, automatiski tiek izmantota lietotaja datortikla parole.
Lietojot izveli ,,SQL autentifikacija“, lauka Lietotajs jaieraksta administratora pieskirtais lietotaja
vards un lauka Parole - administratora pieskirta lietotaja parole.

Atkariba no uznémuma datortikla konfiguracijas, Windows autentifikacija var nebut iespéjama, un
tiks paradits pazinojums, ka savienojumu nav iesp&jams izveidot. Sada gadijuma jaizmanto SQL

autentifikacija.

Péc darba uzsakSanas tiks atvérta datorprogramma Ozols, kura atvérsies vadibas logs:
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.. Panemt ALT+M
i Kolonnas CTRL+K
Pielikums CTRL+T
EDS
LDL forma CTRL+L
@ = info CTRL+I
([ zeja ALT+F4

Galveno darba reZimu aktivizéSanai jalieto izvélni (menu). Visi pieejamie darba reZimi var tikt
aktivizéti ar parluka palidzibu vadibas loga kreisaja mala. Vadibas loga labaja mala tiks paraditas
attiecigas sadalas komandpogas zurnalu vai darba rezimu aktivizésanai.

Lietotaju licencu, komponentu un uznémumu izmantosana

Vienlaicigs lietotaju pieslégums katram no komponentiem tiek ierobezots ar iegadato licencu
skaitu. Lietotajs var izmantot dazadu uznémumu datus. Uznémumu un komponentu datu lietoSanu
janosaka sakot darbu ar sistému.

PieteikSanas uznémuma un komponentu izmantosanai

Registréjoties sistéma tiks paradita komponentu izvéles ekrana forma. Kolonna licencu skaits
paradas uznémuma iegadato licencu skaits. Komponentu izvéles ekrana forma redzams, kuras
komponentes var izmantot. Ja licenc¢u skaits ir vienads ar izmantoto licenc¢u skaitu, tad pieslégties
Sadam komponentam nebuUs iesp&jams, jo jau tiek izmantotas visas iegadatas licences. UzklikSkinot
uz komponenta ieraksta, tiek atvérta informativa ekrana forma, kura redzams, kuri lietotaji izmanto
komponenta licences.
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Ja lietotaju ir vairak, neka iegadato licencu un vienlaicigs darbs ar komponentiem visiem nav
iespéjams, tad ekrana forma (Ozols » Paligs » Komponenti un uznemuma izvele) jaaktivize
komanda , Radit komponentu izvéli sakot darbu”.

Lauka Uznémums tiek paradits uznémums, kura datiem lietotajs vélas pieslégties. ]Ja lietotajam ir
pieejami vairaku uznémumu dati, tad sakot darbu ar sistému janorada viens uznémums - tas,
kuram tiks veikta datu ievade un apstrade.

Lai varetu veidot jaunus dokumentus, lietotajam sakot darbu ar sistému janorada viens
uznémums, kura dati tiks lietoti.

Lai paraditu visus lietotajam pieejamos uznémumu datus vienlaicigi, jaaktivizé komanda Radit
sarakstos visus pieejamos uznémumus. Saja darba reZima dokumentu 2urnalos un atskaités varés
iegut kopsavilkuma datus par visiem lietotaja uznémumiem, bet pievienot jaunus dokuments varés
tam uznémumam, kas uzsakot darbu noradits lauka ,,Uznémums”“.

Uznémuma maina

Ja lietotajs ir stradajis ar programmu un lietojis izvéléto komponentu darba reZimus un noteikta
uznémuma datus, tad parslégties uz cita uznémuma datiem var no darba reZima Ozols » Paligs »
Uznémuma izveéle.

Lai parslégtos uz cita uznémuma datiem, jaizvélas uznémums lauka Uznémums un var izmantot
iespéju paradit visu uznémumu datus kopa, aktivizeéjot komandu Radit sarakstos visus pieejamos
uznémumus.

lzmantoto komponentu licences
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No parluka vai no izvélnes var atvért sarakstu, kura ir attéloti programma pieejamo komponentu
saraksts:

Komponentu licencu skaits;
Izmantoto licencu skaits;

Licencu bilance;

Lietotaji kuri ir registréjusSies sistéma.

& Ozols - Ozl F=5|F=B (5
Dati  Teksts Dokumenti Atskaites Saraksti Izlase Konfigurdcija Aprékins Leogs  Paligs(?)
J¢¢DB%X?'Q%@ME@& 0w 82 & B
=]
Parliks Summas x Komponents Licences lzrm.lic. Bilance FieslEgumi Orrline
ﬁ Finanzes -
: £ Krajumi Avanzu norekini 1
-3 Moliktava CRHM [Partneri
A2 Marskini Diatu apmaina ar bar 1 1
(%0 Pamatidzek) — || Finanzes 1 1
(@ Pasts _ . Izmantoto kemponentu licences pa lietotdjiem
#-(0] Personala vadba =
F-[7 Planoiana E
7 Wirsgramata Komponents Perzana Lietotajs
K.onfiguraciia
lil Kop&jie saraksti i
=7 Piki 3
L——_IED Datu bazes parvaldiba
----- K1) BieZak listots
g Darba staciju konfiguracija
----- §7 Datu bazes parindeksacia
----- [0, Datubizes siEgumi
15| Defindtie prieprasijumi L4 T
----- EJl lzmantoto komponentu licer:
..... EJl lzmantota komponentu licer 12(22) ierakt
----- 2 ListotSju tiesbu kopsavilkun
22| Motikurmu redistrs
----- @, On-ine listot3ju saraksts
----- @ Fievienotielabotie ierak st
4 ".[—.___________ |_ b -
| 12122) ierakti | 0.oo | 0.00 4

Programmas aizvérsana

Partraucot darbu ar datu bazi uz ilgaku laiku, programma ir jaaizver. Lai beigtu darbu ar
programmu, jalieto komanda no izvélnes
Ozols » Dati > lzeja.

Programmu var aizvért ar1 uzklikskinot uz ekrana formas pogas [ X ] vai ar lietojot riku joslas
komandu [ Izeja. Pirms programmas aizvérsSanas, tiks uzdots jautajums par to, vai beigt darbu ar
programmu. Spiezot komandpogu Ja, programma tiks aizvérta.
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Darbs ar atskaitem

Filtra izmantosana

Kad ir sagatavota atskaite, bet taja ir jaatlasa citi dati, neka tika noteikts atskaites sagatavosanas
filtra, jalieto komanda W Filtrs, lai izsauktu filtra formu. Noradot jaunus atskaites sagatavosanas
parametrus, atskaite tiks parziméta péc noraditajiem filtra kritérijiem.

Ja atskaite jau ir sagatavota, lai to izsauktu no jauna, nav jaaktivizé atskaites izsaukSana no
izvélnes Atskaites, bet jalieto komanda Filtrs.

Neapstiprinato gramatojumu ieklausana
atskaites

|ek]aut neapstipringtos gramatojumes

Lai atskaités tiktu ieklauti ari neapstiprinatie gramatojumi, izvélei jabut aktivizétai.

lesakam datus sagatavot vienveidigi un apstiprinat visus izveidotos gramatojumus.

Atskaisu parzimésana

No Atskaitém ir iespéjams atvert gramatojumus. Atverot gramatojumu, to, ja nepiecieSams, var
labot. Kad tiek laboti gramatojumi, atskaites forma jaspiez taustins F5, lai parzimétu atskaiti. Ja uz
ekrana ir atvértas vairakas savstarpéji saistitas atskaites, tad katra no tam ir japarzimé. Parzimeéjot
atskaites datus, atskaité tiek paraditi gramatojuma labojumi.

Saistito atskaisu atversana

Sagatavojot virsgramatas atskaites, atkariba no atskaites specifikas, tajas ir iebuvétas iespéjas
atvert atskaites rindinas. Tadejadi no vienas atskaites ir iesp&jams atvért citu atskaiti, kas parada
datu detalizaciju. Pieméram, no Virsgramatas rindas var atvért Konta korespondences atskaiti, no
kuras var atvéert Operaciju parskatu. Operaciju parskata ieraksti ir gramatojumi, un tos atverot var
atvert ari pasu pirmdokumentu.
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Izmantojot komandu Funkcijas, no Virsgramatas var atvért vairakas gramatvedibas atskaites.

m D Kontu atlikurmi

Operdciju parskats pa izvéléto kontu

Operdciju parskats pa izvelétd konta korespondenci

Operaciju parskats pa izvéléta konta kerespondenci (kopsavilkums)
Konta korespondence

Konta analttiskais apgrozijurns péc 1.dimensiju

Konta analitiskais apgrozijums péc 2.dimensiju

Konta analttiskais apgrozijurns péc 3.dimensiju

Konta analttiskais apgrozijums péc 4.dimensiju

Konta analitiskais apgrozijums péc partnera

Konta izraksts

Mernorialais crderis

Konta atlikumi

A B I O A A



https://ozols.lv/doc/uploads/images/gallery/2020-10/funkcijas.png

E-pasta iestatijumi

Lai nosutitu e-pastus no sistémas OZOLS, programma jaievada sava e-pasta konts un e-
pasta parole!

Lai sakonfigurétu e-pasta iestatijumus, tad javeic sekojoSie soli:
1. Spiez izvélnes opciju "Paligs";

2. Izveélas "Labot mana lietotaja datus";

Atskaites  Saraksti  Konfigurdcija Aprékins Luppall'gsl[?]

D = )( ‘? G Palidzibas Saturs F1

-

ievienot  Abvert [ zEst Filtrs Crruak 3t ta G On-line rokasgrarmata

Uznémuma izvéle

Labot mana lietotdja datus

L=
Saraksti Dok

Programmas jaunindjumi...

Par programmu...

3. Spiez pogu "Lietotaja konti";
4. Izvélas "email SMTP", atveras Lietotaja konts;
5. Lietotaju konta jaaizpilda lauks "Lietotaja vards", kur ieraksta savu darba e-pasta kontu;

6. Lietotaju konta jaaizpilda lauks "Parole", kur ieraksta savu darba e-pasta paroli;
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|
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7. Lai ievaditie lietotaja dati tiktu saglabati sistéma, janospiez poga

8. Lai veikta konfiguracija tiktu saglabata sistéma, janospiez poga

Ja rodas kadi jautajumi, aicinam sazinaties ar Ozols atbalsta dienestu un vienmeér

priecasimies palidzét: atbalsts@ozols.Iv.
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Liela apjoma datu eksports
no Ozola uz Excel

Lai iegut liela apjoma datus no Ozols programmas uz MS Excel, ir jaizvélas attiecigo sarakstu, kuru
nepiecieSams eksportét.

Augsa, izvélng, jaizveélas “Saglabat ka”:

dokurmenti - Ozols - BA

_ sts  Dokumenti  Atskaites Sarakst

' [) Pievienot ALT+P

A Atvert ALT+A Bt S
:3, o B Saglabit CTRL+S |
Pak " Sagl.t&Piev. F11 |
—&B B Saglabst un aizvért F12 [—
@[ W D Kopét ierakstu CTRL +W
-5 ¥ Dzést dok.
[ X Dzest ALT+Z
i
EI T Filtrs CTRL+F
=
E G Meklét CTRL +M
0[5 & Drukat CTRL+P

B ) Saglabat datu bagé... '

1 Skats CTRL+H
El f Apstiprinat CTRL+R

noradot faila atrasanas vietu un veidu - CSV.
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Sada veida failu var parveidot par Excel pilnvértigu tabulu, izmantojot gan Excel, gan ari citu
analogisko tabulas procesoru risinajumus.

Datora jabuat LatvieSu regiona uzstadijumiem, un non Unicode kodéjumam - “LatviesSu”.

Ka piemeérs tiek izskatits MS Office risinajums - tabulas procesors Excel, kuram ir CSV formata
konvertacijas iespéjas. Ka piemérs tiks nodrosinats Excel risinajums Anglu valoda.

Atvérot failu, jaizvélas “Data”:

Insert Page Layout Formulas Data [ Q Tell me what you want to
3 Cut | Calibri -1 ~[A A | == E] v 20 Wrap Text |General
BCopy ~ | | e
88 Forint Paintes I Uv Hv Oy AV | === € 3= EMegediCenter ~ | v g
Clipboard FY] Font N Alignment P} ML
El T e S
A B C D E F G H | J K

13 j59,"",us.na.zom,o.oo,"su R",0.00,"L€cis Visvaldis",0.00,0.00,"","BA",0.00,"","","","","050387-10116"

14 |8R,"R0012108-5",05.10.2010,212.29,"EUR",212.29,"LMT",212.29,175.45,"","BA",36.84,"","R","","", "LV00011122233"

15 | 7R,"111",06.10.2010,200.00,"EUR",200.00,"DLNV",200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18", "HABALV22","Tests re
16 |6P,"AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90,"Abra",471.90,390.00,"","BA",81.90,"","R","","", "LV 123456"

17 |9R,"LMT-2010-1",05.11.2010,66.55,"EUR",66.55,"LMT",66.55,55.00,"","BA",11.55,"","R","","","LV00011122233"

18 |1P,"",27.03.2011,9.00,"EUR",9.00,"Neste",0.00,7.38,"2115, 2393","BA",1.62,"","R4R", "LHZBLV22","",""

19 |2P,"99999",26.08.2011,10000.00,"EUR",10000.00,"Abra",0.00,10000.00,"","BA",0.00,"","R","","","LV123456"

20 12P."".01.09.2011.31.46."FUR".31.46."Abra" 0.00.26.00."2393" "RA" 5.46.""_"R]R".""."" "| \/173456"
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leziméjam pirmo kolonnu un atrodam konvertacijas riku “Text to Colums”

r? 5 IEPIRKUMU 1}

¥

File Home Insert Page Layout Formulas i [ Q Tell me what you want t~ .

F H R w ¥
r. D ’—3' : [_ta Euenes& onhnections
/m L e le =,
Get  From From From Table/ Recent Existing Refresh £l Sort Filter Y, Text to Remove
Data~ Text/CSV Web  Range Sources Connections All ~ y : s Advanced | Columns Duplicate
Get & Transform Data Queries & Connections Sort & Filter
El > | I
5 B = D Emrmm F g H . e s M N
‘3 .Illl' "EUR" 0 m nl_e':l5 VIS'-'aldIS" 0 UO D 00 o “BA” 00 |r|| r||| |u|I mn "ﬂ50337 10116"
14 3R."R0012103 5",05-10;2010.21229,"EUR",212.29,"LMT".212;29,1?5.45.""*"Bﬂ".36.34."","ﬂ"»""."","LVDOG11122233"
15 | 7R,"111",06.10.2010,200.00,"EUR",200.00,"DLNV", 200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18","HABALV22","Tests reversais PVN","LV40003289751'
1 64 6P,"AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90,"Abra",471.90,390.00,"","BA",81.90,"","R","™","", "LV123456"

14 |8R,"R0012108-5",05.10.2010,212.29,"EUR",212.29,"LMT", 212.29,175.45,"","BA", 36.84,"","R","","","LV00011122233"

15 | 7R,"111",06.10.2010,200.00,"EUR",200.00,"DLNV",200.00,200.00,"2111, 5724","BA",0.00,"","R18","HABALV22", "Tests r¢
16 |6P,"AA 123456",06.10.2010,471.90,"EUR",471.90,"Abra",471.90,390.00,"","BA",81.90,"","R","","", "LV123456"

17 |9R,"LMT-2010-1",05.11.2010,66.55,"EUR",66.55,"LMT",66.55,55.00,"","BA",11.55,"","R","","","LV00011122233"

18 |1P,"",27.03.2011,9.00,"EUR",9.00,"Neste",0.00,7.38,"2115, 2393","BA",1.62,"","R4R", "LHZBLV22","",""

19 |2P,"99999",26.08.2011,10000.00,"EUR",10000.00,"Abra",0.00,10000.00,"","BA",0.00,"","R","","","LV123456"

20 13P."".01.09.2011.21.46."FLIR".31.46."Abra".0.00.76.00."7393" "RA" 5.46."" "RRR"."" """ \V173456"

Tiks ieglts Sada veida Wizarda jeb AizpildiSanas formas paligriks:

’—..-.-- —

Convert Text to Columns Wizard - Step 10f3 ? X

| The Text Wizard has determined that your data is Delimited.
| If this is correct, choose Next, or choose the data type that best describes your data.

|
': Original data type
Choose the file type that best describes your data: |

O Dellrmted - Characters such as commas or tabs separate each field.

O Fixed width - Fields are aligned in columns with spaces between each field. |

Preview of selected data:

umurs, dokuments, datums, summa_ar_pvn,val€ta, summa_pamatvalQt@
E‘ "12345",10.03.20059,354.00, "EUR",354.00,"Dz,",354.00,300.00, " |
ATZ, 123" 25.03.2005. 14.43, "EUR", 1443, "BEES",0.00,12.23,"", »
AIZ, "aaf 950623",27.03.2009,103.07, "EUR", 103.07, "Dz, ", 103.07, 8
bAIZ, "™, 04.04.2009,0.00, "EUR™, 0.00,"",0.00,0.00,"", "BA",0.00,""

Cancel < Back Einish

NepiecieSams noradit “Delimited” parametru pirmaja soll
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| Convert Text to Columns Wizard - Step 2 of 3 ? X

| This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is affected
in the preview below.

|
| Delimiters
| Or1ab ~
' Dsemicolon C]Tgeat consecutive delimiters as one
& Comma -
Text gualifier:  NEEERG_—— -
(] Space
| [ other:
i
Data preview
umurs gdokuments atums umma ar_pvn al@ta sunma_pamat.valo
R 2345 0.03.2009 [354.00 UR 54 .00
AIZ 23 5.03.2009 [14.43 UR 4.43
AIZ af 550€23 [27.03.2009 |103.07 UR 03.07
AIZ 04.04.2009% pP.00 UR 0.00
Cancel < Back Finish

Otra sola posmam nepiecieams noradit “Comma”, kas sadalis teksta rindu kolonnas,
balstoties uz CSV formata ieraksta noteikumiem. “Text qualifier” nepiecieSams noradit
zvaigzniti, lai teksts paliktu ka teksts bez izmainam.

Tre$a soli iespéja definét importédanas parametrus, vai definét laukus. So parametru
ieteicams atzimét, ja nav vélme veikt advancétu formatésanu.
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P .

Convert Text to Columns Wizard - Step 3 of 3

| This screen lets you select each column and set the Data Format.

Column data format
() General
| OTIext

OlDate:] oMY z

O Do not import column (skip)

| Destination:
i

SAS1

Data preview

‘General’ converts numeric values to numbers, date values

to dates, and all remaining values to text.

Advanced...

¥

val@ta summa pamatva 1€

54.00 |

4.43

03.07

.00
}

Cancel < Back Next > Einish '

leglstam Sada veida datus:
S ULUY. ULL 3185 EUR 31.80 ADra 3146 LU BA maljs.ab LV L3350
5 01.09.2011 242.00 EUR 242.00 Abolina I. 0.00 200.00 BA 42.00 HABALV22 061176-12
6R 01.09.2011 121.00 EUR 121.00  Abra 121.00 100.00 BA 21.00 HABALV22 LV123456

Im

interneta atruma, ka

ari no iegustamo datu apjoma.

Péc izpilditam darbibam, jasaglaba Excel tabulu ar jauno nosaukumu File -> Save As ->
izveloties xls vai xIsx formatu, un izveidojot jauno failu un noradot faila atrasanas vietu.

Atrdarbiba ir atkariga no datora sistémas parametriem, brivas vietas atmina, cieta diska,
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Pielikuma pievienosana
pirmdokumentam

Jebkuram pirmdokumentam sistéma Ozols ir iespé&jams pievienot pielikumu .doc., .pdf, vai rtf
formata - ka rezultata pielikums tiek saglabats Ozols datu baze un ir pieejams atvérsanai
atbilstosaja formata

Lai pievienotu jaunu pielikumu, jaizvélas atbilstosais dokumenta veids, kam tas tiks
piesaistits un no atvérta dokumenta, izpildot taustina kombinaciju CTRL+T (vai ari no
izvélnes Dati->Pielikums) ir iespé&jams pievienot jaunu pielikumu

Pielikuma pievienosana norékinu iepirkumu dokumentam

Lai pievienotu jaunu pielikumu iepirkumu dokumentam, dokumentu nepiecieSams atvért un
nospiezot taustinu kombinaciju CTRL+T (vai ari no izvélnes Dati->Pielikums) - tiks atverts jauns
izvélnes logs:

@e_‘

_ﬂ & Avanﬁﬂ ;-'J'lﬂ'ld'l 1T

@ Pielikurmi

Murnurs [ = Piglikumi | meklgt datubazz s
Ceka sEnja-Mr. IE Pielikums lzmers | Veidsz | Dvarba rezims Wit

FPerzona E

Piegadaidis |V

EsoSaja Pielikumu sadala, izvéloties riku joslas pogu "Pievienot" - iesp&jams pievienot pielikumu:
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Pielikumu iespéjams izveléties no mapes, kur tas ieprieks saglabats un pievienot izvélétajam
pirmdokumentam:

@ Piclikumi
Pigfik & meklat atlasita

P '@' Jauns - Pielikumns - Uznémums :':

% + Dokuments vai fails

Alr.vieta
Fails |
5 aglabat | Atcelt
|/ Open X
: Look in: | B Desktop j -
|0(113) ierak:stu

n Libraries ﬁ
ﬁ Metwark
' pielikurns
Firefox PDF Document
3 1.0000 | Summa 22,2 KB W

File name: Ipielikums OK
Files of type: [doc, . pf | Cancel |

zat
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Rezultata, nospiezot pogu "OK" un péc tam "saglabat" tiks saglabats fails:

@ lepirkurna dokurments: 130 - Uznémums: - Mokaveta apmaksa

- Avansa izdevums

Hurnurs @ Pielikurmi E
“eka sErija = Pielikumi ekt datub3zE }(” meklEt atlagitajos 0o | {m/».
P Pielikumsz lzmErs Veids Darba redims Fiezimes
'erzona e 2 A
FIELIKIMS. PDF 23 Dokurments valepifkuma dokuments D aty baze
Ohmm= AT

Péc tam, ar krustinu aizverot "Pielikumi" logo, ieraksts jau bus saglabats datu bazé

Saglabata pielikuma apskate un atvérsana

Saglabatie pielikumi tiek uzglabati datu bazé un atvert pievienoto pielikumu iespéjams, izvéloties
atbilstoSo pirmdokumentu (nav nepiecieSams to atvért) un atkartoti nospiezot taustinu kombinaciju
CTRL+T (vai ar1 no izvélnes Dati->Pielikumi):

MHurmnurs | Dokuments | Datums |Kupsumma| Wal, |Kupsum.p.v.| Fiegadatajs | Terming | Paradz |F'am.sum.p.
12941 240601887110 03.06.2024 1400  EUR 1400  Lux Ewpress Estonia 17.06.2024 14.00

13041 120178 20.08.2024 2020 EUR 2020 WIADA Baltja 7 05,2024 20,20

) Pielikumi
= Pielkumi meklgt datubzs ¥ | mekiat -
Pielikums |zmers Weids Drarba redims Wigta

PIELIKLIMS.PDF Dakuments v Dratu baze

Saglabata pielikuma dzésana

Saglabato pielikumu no Ozols datu bazes iesp&jams dzést, izvéloties dokumentu, kam tas ir
piesaistits, nospiezot taustinu kombinaciju CTRL+T, lai atvértu esoSo pielikumu un to dzest,
nospiezot riku josa pogu "dzést":

O = X v . & (= & [ iy 8 i i

1 Pievienot | AbvErt Dzest Filtrz Dirukat b il Skatz  Atcel apst. Gramatot  Saisit Funkcijas  Kolonnas  Muli
ina; no 0.06.2024 fidz . . [
15 X | Mumurs | Dokuments | Datums | K.opaumma | Wal, |Knpsum.p.v.| Fiegadatajs | Terming |
12941 240801887110 03.06. 2024 1400  EUR 14.00  Lux Express Estonia 17.06.2024
13048 120173 20,06 2024 20020 EUR 2020 MIADA Balija 17.06. 2024
) Pielikumi =
E PililLirni mekl8t datub3zE }(” meklEt atlazitajos
Pielikums |zmrs Weids Darba redims Wieta Fiezimes
FIELIKUMS.PDF Dakuments waleoirtkuma dokurments Datu baze

Atbildot apstiprinosi uz kontroljautajumu, ieraksts tiks dzésts:
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\:p Dz8st ierakstu "PIELIKLUMS FDF"?
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Pamatklasifikatoru
pielagosana

Lai sekmigi uzsaktu darbu ar sistému, sakotnéji butu nepiecieSams nokonfigurét Ozols
sistéma pieejamos
pamatklasifikatorus, lai datu ievades process butu sekmigaks.

1. Kontu plana pielagosana

Ozols sistéma ir importéts standarta kontu plans, ko katram uznémumam ir iesp&jams
pielagot individuali
savam vajadzibam

Ozols »Kopejie saraksti> Kontu plans

leraksti kontu plana ir sakartoti kokveida griezuma. Lai atvértu katru zemako ierakstu,
nepieciesams

nospiest uz ,,+”

= 1 - ligtermina iequidiumi
1 = 11 - Nematernialie ieguldijumi
: [& 1110 - Patniecibas un uznEmumu attistibas izmaksas
[B) 1120 - Koncesijas, patenti, licences, tirdzniecibas Zimes un lidzigas tiesibas; datoru programmas
A 1130 - Paigjie nemateniahie akfivi [ieguidiumi)
& 1180 - Avansa maksajumi par nematenalajiem ieguldijumien
- [@ 1190 - Nemateridlo ieguldijumu vErtibas norakstita dala [pasiva)
[+ 12 - Pamatlidzek|i
[+ 13 - ligtermina finansu ieguldiumi
llerakstus kontu plana iesp&jams labot/dzést/papildinat:

- Labot - ar peles dubultklikski, ierakstu iespéjams atvert un veikt labojumus, mainot konta kodu
vai nosaukumu:


https://ozols.lv/doc/uploads/images/gallery/2025-04/1bild.png

= 1 - ligtermina ieguidijumi
LB rj 11 - Nematerialie ieguidijumi
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- Dzést - atziméjot zemaka limena ierakstu un nospiezot riku josla pogu , dzést”, ierakstu
iespéjams izdzést:
] O = o | XY .
ParTks Pievienot  Atvért SagltiPiev.| DzBst Filtrs
?.g /
EI [:] 1 - ligtermina ieguldijumi ¢
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) —rr— s Ares
S ]

I =m ieguidijun
R @Dz&tim&stu'ﬂﬂﬂ"? akstts daja |
- m-12

- B-£313

© om0 14

=1 2-Apgl

- Pievienot - atrodoties uz limena, zem kura nepiecieSams jauno kontu pievienot, nospiezot riku
josla pogu ,,Pievienot”, iesp&jams pievienot jaunu ierakstu kontu plana:
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Situacija, ja kontu plana ieraksts izveidotos zem neatbilstosa apakslimena, ierakstus
iespéjams parvietot -

atziméjot ar peli parvietojamo ierakstu + turot uz klaviatlras taustinu shift un ar peli
ierakstu parvelkot zem

nepiecieSama apakslimena:

=0 1 - lgtermina ieguldijumi

=Ml 11 - Nematerialie ieguldijumi

A [ 1110 - PEtniecibas un uznEmumu atfistibas izmaksas
- [@ 1120- Koncesijas, patenti, licences, tidzniecibas zimes un lidzigas tiesibas; datc
@ 1130 -PaEi =t 5 [ A

~[@ 1180 Kontu plans

T\ Parvietot 1220 - Tehnolodisk3s iek3rtas un madinas”
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2. Strukturvienibu klasifikatora izveide

Strukturvienibu klasifikatoru iespéjams izveidot, lai datus varétu uzskaitit un analizét
strukturvienibu
griezuma

Lidzigi ka kontu plana klasifikatora, ari strukturvienibu klasifikatora ierakstus var
pievienot/labot/dzést:


https://ozols.lv/doc/uploads/images/gallery/2025-04/4bil.png
https://ozols.lv/doc/uploads/images/gallery/2025-04/5.png

5[] ADM - Administiacia
A MK-Marketings
O E:ll FR - Pardodanas daja [4BC)

e

- Struktul
Virslimenis [Nav] -
kods PR
MNosaukurms | Pardofanas daja

3. Citu nepieciesamo uzskaites dimensiju
Klasifikatoru izveide

Ozola registrétos datus iespéjams uzskaitit ne tikai kontu un stuktdrvienibu griezuma, bet ari
izmantojot

citas datu uzskaites dimensijas - ta pieméram, projekti, finansu kategorijas, izmaksu centri,
utt.

4. Norekinu grupu izveide

Ertakai prec¢u un pakalpojumu uzskaitei, Ozola iespé&jams definét norékinu grupas, lai
automatizétu

gramatoSanas iespéjas un spétu nodroSinat atskaiSu sagatavoSanu norékinu grupu
griezuma.

Ozols »Norekini> Saraksti>Grupas> Pievienot
lespéjams pievienot precu grupu, definéjot grupas kodu (ciparu/burtu péc izvéles), nosaukumu un
lai bUtu iespéja veikt automatizétu gramatosSanas procesu - gramatvediskos kontus:
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__ Modoklis PN 21 L
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lzdevurnu konts 711 z |zvedumi preces padizmaksas norakstifanai
Krajumu kaonts 2119 z ParEjie material
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Lidzigi ari ka iepriek$ aprakstitos klasifikatorus - ari norékinu grupu klasifikatoru var veidot
hierarhisku, veidojot
neierobezotu lTmenu klasifikatoru.

Pakalpojumu uzskaitei NAV nepiecieSams veidot atseviskas vairakas pakalpojumu grupas -
nepiecieSams izveidot

vienu grupu ,PAKALPOJUMS”, nedefingjot konkrétus kontus, jo tos iespéjams piesaistit katrai
pakalpojuma apraksta

kartinai individuali.

5. Pakalpojumu klasifikatora izveide

Lai nodroSinatu értu sanemto rékinu ievadi un pakalpojumu rékinu izrakstisanu, Ozola
iespéjams nodefinét
pakalpojuma kartinas.

Ozols »*Norekini> Saraksti>Pakalpojumi> Pievienot
lesp&jams pievienot pakalpojuma apraksta kartinu, nodefinéjot pakalpojuma
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kodu/nosaukumu/gramatvedisko kontu:

Pamatdati l Altgls | Cenas | Momenklatara | Atlikumi | Daud;
Tips Fakalpojurns z Weids [ Abi veid

Grupa Pak 'w || Pakalpojumi

Kods K.omunalie

Hozaukums | Komunalie izdevumi

MErvieniba gah - MErvieniba 2 n
len. konts 6111  w | Par&je iengmumi
l2d kanits 7550 -+ |Komun3lie pakalpojumi

6. Banku kontu definésana

Uzsakot darbu sistema, sakotnéji nepiecieSams definét ari uznémuma banku kontus, lai

varétu nodrosinat
bankas maksajumu/bankas ienémumu dokumentu sagatavosanu

Ozols *Finanses*> Saraksti>»Banku konti> Pievienot

NepiecieSams definét bankas kodu un nosaukumu (briva forma, pasu definéts nosaukums), ka ari
bankas konta numuru IBAN formata un bankas kodu. Sadala , Dazadi”, iespéjams piesaistit
gramatvedisko kontu un elektronisko noréekinu sistému:

| | Banka
Bankas konts  Dazadi
Gramatojums
Konts 2621 -
Konta sakuma atlikums 5324.78| [
Struktury. Ad

— Imports/Eksports

I Sistéma | FiIDAVISta elektroniskie norekini
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7. Uznémuma skaidras naudas kases
definésana

Ja uznémuma tiek veikta skaidras naudas uzskaite, nepiecieSams sistéma definét kasi (-es),
lai varétu
nodroSinat kases ienémumu/izdevumu orderu sagatavosanu.

Ozols *Finanses*> Saraksti>Kases> Pievienot
NepiecieSams definét kases kodu un nosaukumu (briva forma, pasu definéts=zinams konta
kods+nosaukums)

8. PVN likmju definéSana un kontu
piesaiste no kontu plana

Ja uznémums ir PVN maksatajs, nepieciesams parliecinaties, vai visas nepieciesamas PVN
likmes ir ievaditas
un PVN likmém piesaistiti atbilstoSie gramatvediskie konti no kontu plana.

Ozols »Kopejie saraksti>Nodoklu saraksts> Pievienot

™ Nodoklis

Kods 21 MNosaukums |PVYN 21 EKA |
Likme 21.00| % Likmes veids | Cits - || Spekano (01.01.2012 | |« | lidz
Konts prieksn, 5723 (= | Nargkini par p_ievienntés vErfibas nodokli

Konts realiz. 5723 'w |MorEkini par pievienot3s varibas nodokli
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